Swiss

REGION ZURICH

Stellenbeschrieb Vorstandsmitglied Finanzen

Definition und Zweck

Der / die Stelleninhaber:in ist verantwortlich flr den Bereich Finanzen beim
Regionalverband SVRZ.

Organisation

Als verantwortliche Person flir den Bereich Finanzen sitzt man im Vorstand der SVRZ
und wird durch die Delegiertenversammlung jeweils flr zwei Jahre gewahlt
(Wiederwahl mehrmals maglich).

Das Vorstandsmitglied Finanzen Gberwacht die Zahlungen, Rechnungserstellung und
erstellt das jahrliche Budget. Er / sie ist fir die Sicherstellung der Liquiditat und der
Finanzorganisation des Regionalverbandes verantwortlich.

Dabei nimmt der / die Stelleninhaber auch an den Vorstandssitzungen,
Delegiertenversammlung und der Vereinsprasidentenkonferenz teil und vertritt die
SVRZ bei allen Finanzthemen auch gegenuber Swiss Volley.

Aufgaben, Tatigkeiten
o Budgetplanung im Bereich Finanzen.

o Ausgestaltung eines den gesetzlichen, regulatorischen und statutarischen
Bestimmungen entsprechendes Rechnungswesen fur die gesamte Organisation
des SVRZ, deren Bereiche und die dazugehdrenden Reglemente.

o Uberwachung und Sicherstellung einer einwandfrei gefihrten Buchhaltung in
Zusammenarbeit mit der Geschéaftsstelle Administration (GS Admin).

o Erstellung des Abschlusses mit Bilanz und Jahresrechnung.

o Erstellung der Finanzplanung anhand eines jahrlich festzulegenden Budgets
zuhanden des Vorstandes als Entscheidungsgrundlage.

o Vertreten der finanziellen Sicht bei Themen, die an Vorstandssitzungen,
Konferenzen oder Delegiertenversammlungen diskutiert werden.

e Halten von Finanzprasentationen vor der Delegiertenversammlung, vor der
Vereinsprasidentenkonferenz oder vor dem Vorstand.

o Delegation von Aufgaben an die GS Admin.

o Veroffentlichung von Informationen
- Uber den Newsletter
- durch Aktualisierung der betreffenden Bereiche der Homepage SVRZ
- per E-Mail an Betroffene

e Bearbeitung von administrativen Aufgaben und Unterstitzung des SVRZ-
Vorstandes.

e Abgabe Spesenabrechnung bis 4 Wochen vor Rechnungsabschluss.
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